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' Zarzadzenia dyrektora Publicznego Ztobka Gminnego
nr13/2020 z dnia 28 wrzesnia 2020r.

Procedura funkcjonowania
Publicznego Ztobka Gminnego w Przectawiu
w czasie epidemii COVID-19

od dnia 28 wrzes$nia 2020 r.

Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320).

2. Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25.08.2020 roku dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 — IV aktualizacja, wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej

(Dz. U. z2019r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337).

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania zfobka w czasie pandemii oraz
zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe
COVID-19, wsrdd dzieci, ich rodzicow oraz pracownikéw ztobka podczas prowadzonych w nigj
zajec opiekunczych, wychowawczych, edukacyjnych.

2. Celem wprowadzenia procedury jest zapewnienie dzieciom i pracownikom bezpiecznych
warunkéw przebywania na terenie placéwki.

3. Obowigzujg wytyczne GIS, MZ i MPIPS. W przypadku wystgpienia zagrozenia
epidemiologicznego dyrektor Ztobka, po uzyskaniu pozytywnej opinii Parstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu prowadzqcego, bedzie mdgt czesciowo
lub w catoéci zawiesi¢ prace Ztobka.

4. Procedura wchodzi w zycie od 28 wrzesnia 2020 r. i obowigzuje do odwtania.
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§ 2 Organizacja pracy w ztobku

Zarzadzeniem dyrektora Ztobka, pracownicy zostana zapoznani z zasadami zachowania

bezpieczeristwa — Procedurg funkcjonowania Publicznego Ztobka Gminnego w Przectawiu w czasie

epidemii od dnia 28 wrzesnia 2020 r.

1. Kazda osoba wchodzgca do placoéwki jest zobowigzana do dezynfekcji rak ptynem umieszczonym
przy wejsciu do ztobka i do stosowania srodkéw ochrony osobistej (maseczka/ przytbica, rekawiczki
jednorazowe).

2. Pracownicy s3 zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki,
maseczki na usta i nos, przytbice, fartuchy z dtugim rekawem (do uzycia w razie koniecznosci np.
do przeprowadzenia zabiegdw higienicznych u dziecka).

3. Pracownicy obstugi utrzymujg w czystoici pomieszczenia ztobkowe ze szczegdlnym
uwzglednieniem ciggéw komunikacyjnych, sali zabaw dzieci, toalet, powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek, powierzchni ptaskich, w tym stotéw, blatéw, krzesetek, wigcznikow itp. oraz
przeprowadzajg codzienng dezynfekcje po zakoriczonym pobycie dzieci. Nalezy bezwzglednie
przestrzega¢ zalecerti producenta znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji
i niezbednego wietrzenia sali po przeprowadzonych pracach.

4. Dyrektor przeprowadza codzienny monitoring prac ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnosci
wymienionych w pkt. 3.

5. Wprowadza sie dzienng ewidencje czynnosci dezynfekcyjnych.

6. Do ztobka moze byc¢ przyjete:

o tylko dziecko zdrowe, bez objawdw chorobowych (biegunka, katar, kaszel itp.) lub
sugerujgcych chorobe zakaing. Jedli dziecko ma jakikolwiek objaw infekcji po powrocie ze
#tobka, rodzic jest zobowiazany do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie dyrektora
ztobka;

e dziecko z rodziny, ktéra nie jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych. Rodzice niezwtocznie powiadamiajg ztobek o zaistniatej w rodzinie
chorobie zwigzanej z COVID-19.

7. Tworzone sa nowe grupy z dzieci zapisanych do ztobka na okres, ktérego dotyczy niniejsza
procedura. Rodzeristwa w miare mozliwosci sg przypisane do tej samej grupy;

e grupy dzieci przebywaé beda w wyznaczonych i statych salach. Do grupy przydzielani
sg pracownicy min. opiekun pracujacy zmianowo, woina;

e w przypadku nieobecnosci pracownika ustalane jest zastgpstwo;
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* w przypadku braku mozliwosci zapewnienia opieki z powodu braku kadry, moie
zaistnie¢ konieczno$¢ ponownej weryfikacji przyjetych dzieci i utworzenie nowej
grupy, bad? catkowite zamkniecie placéwki;

Rodzice pozostawiajg w ztobku dane kontaktowe — numery telefonéw, adres e-mail, ktére

umozliwiajg szybki kontakt z rodzicem wrazie wystapienia jakichkolwiek symptoméw

chorobowych.

Dzieciom w ciggu dnia bedzie dokonywany pomiar temperatury termometrem bezdotykowym;

® przy zaobserwowanej podwyzszonej temperaturze lub jakimkolwiek innym objawie choroby
opiekun  powiadamia  dyrektora, dziecko zostaje skierowane do izolatorium
a rodzice o sytuacji s3 powiadamiani telefonicznie;

e rodzice po zawiadomieniu telefonicznym o koniecznoici odebrania dziecka, robig to
niezwtocznie.

Dzieci nie przynosza zadnych wtasnych zabawek ani innych zbednych przedmiotow;

e wprowadza sig kategoryczny zakaz przynoszenia wiasnego jedzenia i picia dla dzieci do
ztobka.

W sali, w ktérej przebywa grupa, opiekun usuwa przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna

skutecznie upra¢ lub dezynfekowa¢ (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg

przybory sportowe nalezy je doktadnie czysci¢ lub dezynfekowaé. Za dezynfekcje sprzetu

wykorzystywanego do zaje¢ odpowiada woZna przypisana do grupy.

Pracownicy obstugi wietrzg sale przynajmniej co godzine.

Dzieci korzystac bedg z pobytu na $wiezym powietrzu.

e Zachowana bedzie zmianowos¢ grup przebywajgcych na terenie rekreacyjnym.

e Wyjscie na teren rekreacyjny bedzie sie odbywac z zachowaniem mozliwie maksymalnej
odlegtosci miedzy dziec¢mi.

e Opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu na terenie rekreacyjnym sprawuje opiekun.

e W czasie pobytu dzieci na powietrzu, sale sg wietrzone a sprzet i zabawki dezynfekowane.

o Nalezy zaopatrzy¢ dziecko w odpowiedni do pogody strdj oraz ubranie zmienne na wypadek
przemoczenia.

Dzieci spozywaja positki w swojej sali. Positek spozywaja pod opieka opiekuna. Po kazdym positku

stoty sg dezynfekowane a naczynia myte i wyparzane w zmywarce.

W ztobku lezakuja wszystkie dzieci. Rodzice wyposazajg dziecko we whasng poduszke i kocyk,

ktére przechowywane sg w indywidualnych szafkach i zabierane do prania w kazdy piatek.
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Codziennie po skoriczeniu pracy w salach dokonywana jest dezynfekcja zabawek, oraz wszystkich
sprzetow przez pracownika obstugi.

Opiekunowie sg zobowigzani do pilnowania, aby dzieci czesto i regularnie myly rece, szczegdlnie
przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu, do
zorganizowania pokazu wtasciwego mycia rak i ich dezynfekcji oraz do dawania wiasciwego
przyktadu. W tazienkach wywieszono plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak.

Na terenie placowki odstepy miedzy osobami dorostymi powinny wynosi¢ minimum 1,5 metra.
Opiekun stara sie utrzymywa¢ dzieci w zalecanym dystansie spotecznym.

Personel kuchenny, ktéry zostat wytaczony z kontaktéw z dzie¢mi nie moze kontaktowac sig
z dzie¢mi oraz z personelem opiekujgcym sie dziecmi.

Pracownicy kuchni, obok warunkéw higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacych sig '
do funkcjonowania iywienia zbiorowego, dodatkowo przestrzegaja szczegblnej ostroznosci
dotyczacej zabezpieczenia epidemiologicznego, w miare mozliwosci utrzymujg odlegtosc
stanowisk pracy, a jesli to niemozliwe — $rodki ochrony osobistej, uizywajg ptyndw
dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetdéw. Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na
utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.

Przebywanie oséb trzecich w placowce nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (min. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

Rodzice zapoznaja sie z zasadami bezpieczeristwa poprzez przeczytanie niniejszego dokumentu.
Zostanie on wywieszony na tablicy informacyjnej przy wejsciu do Ztobka, wystany rodzicom na

podany adres e-mail i dostepny bedzie na stronie internetowej Ztobka.

§ 3 Zasady dotyczace przyprowadzania i odbioru dzieci

1. Dzieci moga by¢ przyprowadzane do ztobka i z niego odbierane przez rodzicéw bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze Ztobka dzieci
i rodzice przestrzegajg aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publicznej.

2. Przy wejéciu do budynku Ztobka umieszczone s3 informacje o obowigzku dezynfekowania rak,
instrukcje uzycia $rodka dezynfekujacego, inne informacje dotyczace zagrozenia COVID19,

numery telefonéw do powiatowej stacji sanitarno— epidemiologiczne;j.
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3. Ogranicza sie przebywanie 0s6b trzecich w ztobku do niezbednego minimum z zachowaniem
wszelkich $rodkéw ostroznosci. Przebywanie na terenie Ziobka oséb z zewnatrz bedzie
ograniczone do niezbednego minimum. Rodzic przyprowadza dziecko, przebiera i odprowadza
pod sale. Rodzicom nie wolno wchodzié¢ do sali. W przypadku odbioru dziecka z placédwki rodzic
przy wejsciu informuje pracownika- woZng, jakie dziecko odbiera. Z sali dziecko wyprowadza
opiekun. Dziecko przebiera rodzic i bez zbednej zwioki opuszcza teren Ztobka. W korytarzu

moze przebywac jednoczesnie czterech rodzicow.

§ 4 Postepowanie w przypadku zaohserwowania u dziecka lub pracownika szkoty objawéw

chorobowych

1. Na terenie placowki wyznaczono pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé dziecko u ktdrego
zaobserwowano objawy chorobowe, do momentu odebrania przez rodzica. Pomieszczenie
bedzie réwniez stuzyto do izolowania osoby doroste] z objawami chorobowymi w oczekiwaniu
na przyjazd odpowiednich stuzb.

2. Do Ztobka mogg przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje
drég oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

3. Pracownicy Ztobka zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojgcych
objawdw choroby zakainej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢
zakazeni koronawirusem.

4, W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku Zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw. podwyiszonego
ryzyka, zastosowane sg rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia.

5. Jezeli pracownik Ztobka zaobserwuje u dziecka objawy mogace wskazywac na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegélnosci gorgczke, kaszel, dziecko zostanie odizolowane
w izolatorium.

6. Pracownik sprawujacy opieke nad dzieckiem powinien niezwlocznie powiadomié
(telefonicznie, przez pracownika obstugi lub osobiscie) o tym fakcie dyrektora lub sekretariat,
informujac jednoczesnie o podejrzeniu wystapienia u dziecka choroby COVID-19.

7. Odizolowane dziecko pozostawa¢ bedzie pod opiekg wyznaczonego pracownika Ztobka.
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Rodzice dziecka zostang niezwlocznie poinformowani telefonicznie przez sekretariat o
koniecznosci odebrania dziecka ze ztobka.

Po kaidym uizyciu pomieszczenia przez dziecko lub pracownika Ztobka, u ktérego
podejrzewano  wystgpienie objawow choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie
zdezynfekowane przez personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkéw ochrony
osobistej.

W przypadku odbioru przez rodzicéw odizolowanego uprzednio dziecka nalezy upewnic sie,
ze nie bedzie miato ono kontaktu z innymi dzie¢mi, pracownikami lub osobami trzecimi
znajdujacymi sie na terenie Ztobka. Rzeczy osobiste, ubrania nalezy zabra¢ wraz z dzieckiem
do izolatorium.

Pracownik podejrzewajgcy u siebie wystgpienie objawdéw choroby COVID-19 powinien
niezwtocznie udac sie do izolatki, informujgc jednoczesnie o tym dyrektora lub sekretariat.
Jezeli objawy chorobowe wystapity u opiekuna, przed udaniem sie do izolatorium, powinien
zadbac o zapewnienie niezbednej opieki dzieciom.

O wystagpieniu objawodw chorobowych powiadomiona zostanie wtasciwa stacja sanitarno-
epidemiologiczna, w celu ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie Ztobka stosowane beda
zalecenia paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego, w tym ustalona bedzie lista
0s6b przebywajacych w tym samym czasie w czesciach budynku Ztobka, w ktérych przebywata
osoba podejrzana o zakazenie i zastosowane zostang zalecenia Gtdéwnego Inspektora
Sanitarnego.

W przypadku watpliwoéci dyrektor Ztobka konsultuje sig z wiasciwg stacjg sanitarno-

epidemiologiczna.

§ 5 Kontakt z osobami trzecimi
Bezposredni kontakt z osobami trzecimi nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum.
W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig, pracownik powinien
zachowa¢é odlegtos¢ od tej osoby co najmniej 1,5 m, a takze zobowigzany jest do stosowania

rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy.
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3. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowa¢ rece. W przypadku stosowania
rekawiczek powinny byé one czesto zmieniane. Nalezy unikaé¢ dotykania twarzy i oczu

w trakcie noszenia rekawiczek.

§ 6 Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w skrécie ,,RODO”) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1 ze zm.) informujemy iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Publiczny Ztobek Gminny, 72-005 Przectaw 120,
e-mail — zlobek@kolbaskowo.pl, tel. 605 442 440.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email
iodo.kolbaskowo@wp.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkdéw przebywania dzieci oraz pracy w okresie epidemii COVID-19 na podstawie
obowigzujgcych przepiséw pracy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

4. Dane osobowe beda przekazywane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub na podstawie przepiséw prawa,
w szczegolnosci Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Policach.

5. Dane osohowe bedg przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego w pkt. 3. Nastepnie
przechowywane bedg w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,

ktéry dostepny jest w sekretariacie ztobka.

Dy OR

Kamilg W}/r@bska-}(rzywdzfﬁska

Publiczny Zlobek Gminny
72-005 Przectaw 120
NIP 851-32-11-999
tel, +48 605 442 440
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